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Link di accesso: https://unical.tsp.esse3.cineca.it

Se si ¢ anche docente, selezionare “Area Contatto Aziendale” sulla home.
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Pubblicazione di un’opportunita e selezione studenti

Sulla home, cliccare su “Opportunita” e inserire un’opportunita di stage.
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Attendere che 1’Ufficio di back office approvi la richiesta; da quel momento gli studenti potranno
candidarsi.

Successivamente, verificare le candidature e scegliere la studentessa o lo studente attraverso la voce
“I miei candidati”.
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In seguito alla scelta della studentessa/dello studente, cliccare sula voce “I miei stagisti” e avviare la
compilazione del Progetto Formativo.
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Compilare il Progetto Formativo in ogni sua parte, avendo cura di riportare interamente gli obiettivi
formativi e, infine, di approvare lo stesso.
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Avvio stage per specifico studente/studentessa

Qualora si conosca gia la studentessa/lo studente con cui si vuole avviare il tirocinio, non ¢ necessario
effettuare 1 passaggi precedenti.

E infatti sufficiente cliccare su “Avvio stage” e digitare la matricola della studentessa o dello studente.
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Procedere con la compilazione del Progetto Formativo in ogni sua parte, avendo cura di riportare
interamente gli obiettivi formativi, e con I’approvazione dello stesso.
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Gestione del tirocinio

Cliccare su “I miei stagisti”’ per monitorare lo stato del Progetto formativo, seguire le attivita di
stage e, al termine del tirocinio, approvare il registro presenze e compilare il questionario.
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